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Ohjeita/vinkkejä mallipohjien täyttämiseen (mallipohjien käyttäminen ei ole pakollista)
· Lataa ja tallenna ensin pohja koneellesi. Nimeä taulukko esim. Yhdistys xxx toimintasuunnitelma 2027
· Ota muokkaus käyttöön
· Pohjassa valmiina olevia rivejä ei saa poistettua, mikäli kaikkia rivejä ei täytetä, voi tyhjäksi jääviin kohtiin laittaa esimerkiksi pisteen (.)
· Rivejä saa lisättyä, kunkin toimintakohdan viimeisen rivin viimeisestä laatikosta (napsauta ensin aktiiviseksi) esiin tulevalla sinisellä plus -merkillä (+)
· Toimintakalenterissa riviin/soluun voi kirjoittaa vain yhden tapahtuman, paikan ja ajan. Mikäli saman kuukauden alle tulee useampia tapahtumia, lisää uusi rivi rivin viimeisestä laatikosta sinisestä plus-merkistä.  Poista kuukauden nimi uudelta riviltä ja lisää tapahtuma.  
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