Moteskallelse — mall

Foéreningens stadgar 10 § 6 punkten

Foreningens mote sammankallas enligt hostmotets beslut antingen genom att
medlemmarna tillsédnds ett skriftligt personligt meddelande eller genom annonser i
de publikationer som hostmotet anvisat eller genom information pa webbplatsen
eller genom meddelanden pa medlemmarnas arbetsplatser eller per e-post eller
genom nagot annat redskap for datakommunikation eller tekniskt hjalpmedel.

Moteskallelsen ska sandas senast sju (7) dygn fore motet. | bradskande fall, till
exempel for behandling av fragor som géller en arbetskonflikt, ska moteskallelsen
sandas senast tre (3) dygn fore motet. Utdver vad som stadgas i féreningslagen, ska
det i moteskallelsen ocksa namnas de viktigaste drenden som tas upp pa motet

I moteskallelsen ska framga minst féljande:

e Fdreningens namn

o Motets syfte, t.ex. host-, var, manadsmote eller féreningsmote

e Exakt motesplats, ocksa distansdeltagande ska namnas (lankar+anvisningar
som behovs pa moten)

e Datum och klockslag for motet, om mojligt ocksa en bedémning av nar motet
avslutas

e De viktigaste punkterna pa foredragningslistan med beaktande av
foreningslagen, foreningsstadgarna och drendets viktighet med tanke pa
medlemmarna

e Var, nar och avvem moteskallelsen har gjorts upp (i foreningens moten
undertecknas kallelsen av féreningsstyrelsen)

Praktiska moétesarrangemang:

e Bokning av méteslokal och ordnande av mébler
e FoOrsakra er om att uppkopplingen/apparaterna fungerar pa distansmotet.
e Bokning av motestillbehor
o JHL:s stadgar (forbundets och féreningens stadgar, féreningslagen)
o moteskallelse, foredragningslista, anteckningsmaterial
o rostsedlar, det omrostningssatt som man kommer 6verens om pa
distansmoten
o valurna
o eventuella ovriga tillbehor
e Servering, eventuellt annat program

Om ni ska ha gasttalare, ska ni komma ihag att boka foreldsaren i tid.
| borjan av motet

e Overenskommelse om praxis fér distansméten samt vid behov handledning
av deltagare



Foreningens namn JHL rf (JHL 5555)
MOTESKALLELSE
Vilkommen
TILL VARMOTET
torsdag dd.mm. 33aa
kl. 17-19

Exakt plats / verktyg for distansmoten

Arenden:

- Verksamhetsberattelse och bokslut for 3aaa

- Verksamhetsgranskarnas och/eller revisorernas utlatande

- Faststdllande av bokslutet och beviljande av ansvarsfrihet for de
redovisningsskyldiga

- Foreldsningens tema och talare

Plats dd.mm.daaa

Styrelsen for Féreningens namn JHL rf (JHL 5555)



