Toimihenkildn muutos/ omaYhdistys TALLENNUSOHJE

Jarjestotyyppisten toimihenkildiden lisdys, kauden muutos ja tehtavan paattaminen
https://omayhdistys.jhl.fi
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Yhteystiedot: yhdistyksen yhteystietojen muokkaus
Tehtavan haltijat: ensimmaisessa nakymassa naet kaikki yhdistyksen jarjestotyyppiset
tehtavat.

& Yhteystiedot = 4@ Tehtdvanhaltijat @ Lisatietoja

Muokkaa- painikkeella paaset tallentamaan uusia tehtavia, muokkaamaan toimikausia tai
paattdmaan tehtavan.

Uusi tehtava lisataan kohdasta “"Lisaa uusi tehtavanhaltija”

aloita valitsemalla "Tehtava” —alasvetovalikosta liséattava tehtava
Hae henkild

Alkamispaiva

Paattymispaivaa ei tallenneta tassa vaiheessa.

Kauden péaattymispaiva, HUOM tama tulee tayttaa!

Tallenna

Ohjelma ilmoittaa "Tehtava tallennettu onnistuneesti”

Huom!

Tehtavat: Jasenasiainhoitaja, Puheenjohtaja ja Sihteeri siséltdvat automaattisesti
tehtavan mukaisen oikeuden omaYhdistykseen. Naista ei tarvitse erikseen ilmoittaa.
Yhdistyksen hallitus voi lisaksi myontad omaYhdistys _Suppeat oikeudet, josta
yhdistyksen tulee lahettaa hallituksen pdytékirjanote osoitteeseen
jarjestelmapalvelut@ijhl.fi .
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A erusvu Tehtavat Takaisin listaan
$= LISTAUKSET ~ Tehtava Muokkaa Lisda uusi tehtévénhaltija
Puheenjohtaja R
| §5a ORGANISAATION TIEDCT i eheava
s o — Valitse tehtava listalta — -
UUTISARKISTO Nestori Miikkulainen
Alkamispaivé - Paatrymispéiva , Kauden paattymispaiva Henkils *
& rvemATOTILA v 01.11.2019 -, 31.12.2020 — Hae henkilo — -
o OHJEET v Tehtava ispaiva *
: o o Muokkaa Alkamispaiva
N Jasenasiainhoitaja
€ TasTor v
Henkils
B oravemeaTa Kirsi Testaaja Pasttymispaiva
Alkamispaiva - Pasttymispaiva , Kauden pasttymispaiva
B Jrsnor 23.09.2019- 31.12.2019
Kauden paattymispéiva
& OMAHL -
Tehtéva
. R Muokkaa
. Jasenasiainhoitaja
& ASIAA AKTIVEILLE B
Henkila Tyhjenna

Tehtavan kauden muutos tai paattaminen

Tehtavat — kohdalla "Muokkaa” ja kyseessa olevan tehtavan tiedot aukeavat
muokattavaksi "Muokkaa tehtavanhaltijaa”

Tehtava jatkuu samalla henkil6lla

Ala muuta alkamispaivaa!
e kauden paattymispaiva — muuta kauden paattymispaiva
e Paivita

Henkilon ko. tehtava paattyy
e paattymispaiva — viedaan tehtavan paattymispaiva

e Paivita

Tehtavat Takaisin listaan
Tehtava m Muokkaa tehtavanhaltijaa
Puheenjohtaja

Tehtava *
Henkilé . .

Puheenjohtaja -

Nestori Miikkulainen
Alkamispaiva - Paattymispaiva , Kauden paattymispaiva Henkils *
01.11.2019-, 31.12.2020 Miikkulainen Nestori (1282995) -

Tfhtéva o Muokkaa
Jasena5|a|nh0|taja

Henkila

Kirsi Testaaja

Alkamispaiva - Paattymispaivéa , Kauden paattymispaiva

23.09.2019 - 31.12.2019

Tehtava

Muokkaa
Jasenasiainhoitaja

Henkild
Kirsi Testaaja
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Miikkulainen Nestori, huu.haa@gmuil.co, 1282935

Alkamispaiva *

01.11.2019

Paattymispaiva

Kauden paattymispaiva

31.12.2020

Peruuta
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Luottamustyyppisten tehtavien haku

Kaikki yhdistyksen tehtavanhaltijat 10ytyvat Listauksista ja Tehtavanhaltijat - raportilta. Alla
ohje, miten saat luottamustyyppiset tehtavanhaltijat listalta suodatettua.

LISTAUKSET — TEHTAVANHALTIJAT

e Suodata
e Tehtavatyyppi 2 Luottamustehtava
e Lisda

e Valittuja - Valitse kaikki

e Toiminnot - Siirrd Exceliin

e Tallenna Excel itsellesi siksi aikaa, etta voit kirjata siihen muutokset; merkitse

paattyneet tehtavat ja lisda uudet

e - toimita aluetoimistoon ota yhteytta-toiminnon kautta.
o OTA YHTEYTTA - Yhteydenottotyyppi "Luottamustehtavan ilmoittaminen”
o vie Excel-tiedostosi Drag and drop pilveen (alimmainen kuva)
o Laheta
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Tehtavatyyppi: lUOttamustehtavd XK

[ 1 1]
[ 11]
[ 1] ]
A

Yhdistysnumero = Yhdistys/osasto Tehtava Tehtéavatyyppi
4 000 JHL DEMO ja KUHA = Paaluottamusmies Luottamustehtava
& 000 JHLDEMO ja KUHA = Tydpaikan luottamusmies Luottamustehtdva
4 000 JHL DEMO ja KUHA = JHL:n henk.kuntaan kuuluva = Luottamustehtava
& 000 JHLDEMO ja KUHA  JHL:n henk.kuntaan kuuluva  Luottamustehtava

Aluetoimistoon lahettdminen:

Aihe *

Yhteydenoton tyyppi *

Luottamustehtdvén ilmoittaminen

limoi

Drag and drop

tai lataa tiedostoja
Tiedoston maksimikoko 10Mt
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