
[bookmark: _GoBack]Yhdistyksen nimi 			PÖYTÄKIRJA

				päivämäärä			
Pöytäkirjat jaetaan sisältönsä perusteella kolmeen ryhmään: päätöspöytäkirjat, selostuspöytäkirjat ja keskustelupöytäkirjat. Kannattaa sopia/päättää kokouksessa, millainen pöytäkirja tehdään.
Päätöspöytäkirjaan kootaan päätökset ja äänestysten tulokset ja usein myös päätösten perustelut.
Selostuspöytäkirja selostaa myös päätösten taustaa, tärkeimpiä ehdotuksia ja keskustelun pääkohtia.
Keskustelupöytäkirjaan merkitään sananmukaiset puheenvuorot.


Syyskokous 20xx 
Aika: 	päivämäärä ja kellonaika 
Paikka: 	paikka ja kaupunki / etäkokous (esimerkiksi Microsoft Teams tai Zoom)
Läsnä	xx yhdistyksen jäsentä (liite 1)

Puheenjohtaja	xxxx
Sihteeri		xxxx


1 Kokouksen avaus	
Yhdistyksen puheenjohtaja XXXX avasi kokouksen ja toivotti läsnäolijat tervetulleiksi.

2 Kokouksen laillisuuden ja päätösvaltaisuuden toteaminen
Todettiin kokous liiton sääntöjen mukaan oikein koolle kutsutuksi ja päätösvaltaiseksi.

3 Esityslistan hyväksyminen
Hyväksyttiin kokoukselle laadittu esityslista muutoksitta, liite 2.
 
4 Kokousvirkailijoiden valinta
a) Kokouksen puheenjohtajaksi valittiin xxxx
b) Kokouksen sihteeriksi valittiin xxxx
c) Kokouksen pöytäkirjan tarkastajiksi valittiin xxxx ja xxxx
d) Kokouksen ääntenlaskijoiksi valittiin xxxx, xxxx ja xxxx, joista xxxx valittiin ääntenlaskijoiden puheenjohtajaksi /Päätettiin valita tarvittaessa/Päätettiin että pöytäkirjan tarkastajat toimivat ääntenlaskijoina.


5 Yhdistyksen hallituksen toimikauden pituudesta päättäminen
Päätettiin että hallituksen puheenjohtaja ja jäsenet valitaan kahdeksi kalenterivuodeksi, vuosiksi vvvv-vvvv.

6 Yhdistyksen puheenjohtajan valitseminen kaudelle vuodelle vvvv-vvvv
Yhdistyksen puheenjohtajaksi esitettiin xxxx ja xxxx.
Suljetun lippuäänestyksen tuloksena puheenjohtajaksi valittiin xxxx. 
Kirjataan äänestystulos (annetut äänet/henkilö , tyhjät ja hylätyt äänet sekä kokonaisäänimäärä)

7 Yhdistyksen hallituksen jäsenten valitseminen vuosille xxxx-xxxx

a) Hallituksen varsinaisten ja varajäsenten määrä
Päätettiin hallituksen jäsenmääräksi X varsinaista ja X varajäsentä.

b) Hallituksen varsinaisten jäsenten ja varajäsenten valinta
Valittiin yksimielisesti hallituksen varsinaisiksi jäseniksi xxxxx.

Varajäseniksi esitettiin xxxxxx. 
Varajäsenet valittiin suljetulla lippuäänestyksellä, jossa sai äänestää enintään kolmea. Vaalissa äänet jakaantuivat seuraavasti; kirjataan vaalitulos äänet/henkilö
xxxx ja xxxx kesken suoritettiin arvonta, koska heillä oli sama äänimäärä. Arvonnassa valituksi tuli xxxx.

8 Pääluottamusmiesten ja luottamusmiesten valinta/vahvistaminen
Puheenjohtaja totesi, että pp.kk.vvvv pidetyssä yhdistyksen kokouksessa oli päätetty, että
· yhdistys valitsee pääluottamusmiehen ja varapääluottamusmiehen toimialueena xxxx kaupungin palveluksessa työskentelevät
· yhdistys valitsee luottamusmiehen yhdistyksen jäsenille, jotka ovat xxxx kaupungin palveluksessa teknisellä toimialalla ja yhdistyksen jäsenille, jotka ovat xxxx kaupungin palveluksessa sosiaali- ja terveystoimen alalla
· pääluottamusmies ja varapääluottamusmies valitaan syyskokouksessa
· muut luottamusmiehet valitaan työpaikoilla
· kaikki luottamusmiehet valitaan kahdeksi vuodeksi, vuosiksi vvvv – vvvv.

a) Pääluottamusmiehen ja varapääluottamusmiehen valinta
Kokous valitsi yksimielisesti pääluottamusmieheksi xxxx ja yksimielisesti varapääluottamusmieheksi xxxxx.

b) Teknisen alan luottamusmiehen vaalin vahvistaminen
Kuultiin, että teknisellä toimialalla työskentelevät ovat työpaikkakokouksessa pp.kk.vvvv valinneet luottamusmieheksi yksimielisesti xxxx. Valintakokouksen pöytäkirja on liitteenä 3

Vahvistettiin Teknisen alan luottamusmieheksi XXXX.

c) Sosiaali- ja terveysalan luottamusmiehen vaalin vahvistaminen
Kuultiin, että sosiaali- ja terveysalalla työskentelevät ovat valinneet luottamusmiehen työpaikalla järjestetyssä vaalitilaisuudessa pp.kk.vvvv. 
Kirjataan vaalitapa, osallistujien määrä (yhdistyksen jäsentä) ja äänijakauma. Vaalitilaisuuden pöytäkirja on liitteenä 4.

Vahvistettiin sosiaali- ja terveysalan luottamusmieheksi xxxx.

9 Toiminnantarkastajien ja/tai tilintarkastajien valinta vuodelle vvvv
Yhdistyksen varsinaisiksi toiminnantarkastajiksi ja/tai tilintarkastajiksi kaudelle vvvv-vvvv valittiin xxxx ja xxxx. Varatarkastajiksi valittiin xxxx ja xxxx.

10 Yhdistyksen edustajien valinta yhteistoimintajärjestöihin vuodelle vvvv
Valittiin yhdistyksen edustajaksi xxxx yhteisjärjestön edustajistoon yksimielisesti xxxx ja varaedustajaksi xxxx.

11 Vuoden vvvv toimintasuunnitelman hyväksyminen
Yhdistyksen puheenjohtaja xxxx esitteli hallituksen esityksen yhdistyksen toimintasuunnitelmaksi seuraavalle toimintavuodelle. 
Esitys hyväksyttiin muutoksitta, liite 5.

12 Yhdistyksen toimihenkilöille maksettavat korvaukset vuonna vvvv
Hallituksen esityksen mukaisesti päätettiin maksaa puheenjohtajalle, sihteerille, taloudenhoitajalle ja jäsenasiainhoitajalle puhelin- ja matkakorvaukset esitettyjen tositteiden perusteella, kuitenkin enintään XXX euroa vuodessa.

13 Yhdistyksen talousarvion hyväksyminen vuodelle vvvv
Yhdistyksen taloudenhoitaja xxxx esitteli hallituksen esityksen yhdistyksen talousarvioksi. Käytiin kiivasta keskustelua järjestökulujen ja avustusten suuresta määrästä. Voimassa olevat työehtosopimukset päättyvät tulevana vuonna, yhdistys varautuu työtaistelutoimiin.
Talousarvio hyväksyttiin muutoksitta, liite 6.

14 Kokousten koollekutsumistavasta ja -ajasta päättäminen
Hallitus esitti, että yhdistyksen kokoukset kutsutaan koolle sähköpostitse ja liiton lehden ilmoituksella.  Kokouskutsussa noudetaan yhdistyksen sääntöjen 10 § kohdassa 6 mainittuja aikoja.

Hallituksen esitys hyväksyttiin.

15 Muut esille tulevat asiat
Muita esille tulevia asioita ei ollut.

16 Kokouksen päättäminen
Puheenjohtaja kiitti kokouksen osanottajia aktiivisesta kokoustyöskentelystä ja päätti kokouksen.


xxxx			xxxx
puheenjohtaja		sihteeri


Olemme pp.kk.vvvv tarkastaneet tämän pöytäkirjan ja todenneet sen kokouksen kulun mukaiseksi.



xxxx			xxxx
pöytäkirjan tarkastaja		pöytäkirjan tarkastaja


