Anvisning om anmalan av funktiondrsuppdrag september 2022

Anmalan av organisationsuppdrag

Foreningens hostmote valjer bland foreningens medlemmar en styrelse for tva kalenderar. Styrelsen bestar
av ordféranden och minst fem (5) och hégst femton (15) 6vriga ordinarie medlemmar samt hogst ett
motsvarande antal suppleanter. Styrelsen véljer bland sina ordinarie medlemmar en vice ordférande, en
sekreterare och en kassor. En pensionerad medlem kan inte véljas in i styrelsen.

Foreningens stadgar 11 § och13 8.

Vi rekommenderar att styrelsens konstituerande méte halls genast efter hostmotet, innan
mandatperioden bdorjat.

Stadgeenliga organisationsuppdrag (ska véaljas och anmalas till forbundet fore utgangen av aret)

Forkortning Uppdrag

e PJ ordférande

e VPJ vice ordférande

o SIHT sekreterare

e TH kassor*

e JH medlemsansvarig (en eller flera)

e HALLJ ordinarie medlem i féreningens styrelse, minst 5 medlemmar (suppleanter
anmals inte)

*En kassor ska alltid valjas, och hen ska vara medlem i styrelsen. Styrelsen kan bestamma att kbpa in
t.ex. bokfdérings- och bokslutstjanster fran en extern leverantor.

Vi rekommenderar att foreningen ocksa valjer personer till féljande organisationsuppdrag

Forkortning Uppdrag

e JASENHANK medlemsrekryterare

e TTVAST arbetskonfliktsansvarig
e NUORISOVAS ungdomsansvarig

Den medlemsansvariga ar huvudanvéandare i foreningstjansten minForening. Till detta uppdrag hor
automatiskt omfattande anvandarrattigheter till minFérening; uppdatering och listor med
betalningsuppagifter.

Ordférande och sekreterare har automatiskt funktionarsréttigheter i féreningstjdnsten minFdrening. |
dem ingédr, utéver medlemsuppdateringar, ocksa ratt att uppdatera funktionarsuppdrag.

Vid sitt konstituerande méte valjer foreningen dven tva tecknare av foreningens namn (Féreningens stadgar
15 8) och vid behov &ven andra funktionarer (Féreningens stadgar 13 § 2). Dessa val behéver inte anmalas
till forbundet. Férandringar i tecknare av foreningens namn maste anmalas till Patent- och registerstyrelsens
foreningsregister. Foreningen ansvarar foér att anmala forandringarna. Narmare information: www.prh.fi.

Anmaélan av organisationsuppdrag i féreningstjansten minFérening

OBS! Uppdragets begynnelsedag kan inte &ndras efter att den sparats.
En felaktig begynnelsedag kan korrigeras endast genom att inféra samma avslutningsdag for uppdraget och
gora hela uppdraget pa nytt.

Ange avslutningsdag for de funktionéarer som inte langre skoter organisationsuppdrag ar 2023.
L&gg till nya innehavare av organisationsuppdrag och mandatperiodens start- och slutdatum
Uppdatera mandatperiodens slutdatum for de funktionarer som fortsatter med en ny mandatperiod.
Kontrollera och uppdatera mobiltelefonnummer, e-postadress och postadress
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Anmalan av fértroendeuppdrag

Uppgifterna om fértroendeméannen ska anmalas enligt valet. Om en person har valts till fortroendeman till
exempel uttryckligen for stadpersonal, ar férkortningen for uppdraget "SIIVHLM”. Om en medlem har valts till
fortroendeman utan att specificera personalgruppen, ar signumet "LM”.

Anmal féljande fortroendeuppdrag:
Forkortning Uppdrag

e PLM huvudfortroendeman (eller en annan foérkortning for fértroendeman)
e LM arbetsplatsfortroendeman

e TSV arbetarskyddsfullméaktig

e TSVARAV forsta vice arbetarskyddsfullméaktig

e TSVARAV2 andra vice arbetarskyddsfullméktig

e TSASIAM arbetarskyddsombud

e TSTMKMUUJ ovrig medlem i arbetarskyddskommissionen

e TSPAALL arbetarskyddschef

Ange en arbetsplats for fortroendeuppdraget om fértroendeuppdraget géller bara en viss arbetsplats.

Anmal aven de medlemmar i JHL som innehar arbetarskyddsuppgifter eller motsvarande uppgifter som
representanter for hela personalen (t.ex. arbetarskyddschef, arbetarskyddsfullméktig eller 6vrig medlem i
arbetarskyddskommissionen). Kontrollera uppgiftsférkortning i bilagan fértroendeuppdrag.

Anmalan av fértroendeuppdrag:

OBS! Uppdragets begynnelsedag kan inte &ndras efter att den sparats.
En felaktig begynnelsedag kan korrigeras endast genom att inféra samma avslutningsdag for uppdraget och
gora hela uppdraget pa nytt.

e Radera de personer fran listan i minFoérening som inte langre skéter fortroendeuppdrag eller ar
arbetsplatsens kontaktpersoner ar 2023.
Lagg till pa listan nya innehavare av fortroendeuppdrag och mandatperiodens start- och slutdatum.
Uppdatera mandatperiodens slutdatum fér de funktionarer som fortsatter med en ny mandatperiod.
e Kontrollera och uppdatera mobiltelefonnummer, e-postadress och postadress i féreningstjansten
minFérening

Anvisningar for att ta ut en fortroendeuppdragslista i minFérening finns i den bifogade anvisningen.

Skicka den uppdaterade listan till regionkontoret via féreningstjansten minForening. Anvand funktionen
Kontakta oss.
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ANVISNINGAR MED BILDER TILL FORENINGARNA OM SPARANDE AV
FUNKTIONARSUPPDRAG

Sa har lagger du till funktionarer som har organisationsuppdrag, andrar mandatperiod och
avslutar uppdraget
https://omayhdistys.jhl.fi

Organisationsinformation

. JHU

| #A& FrRaMSIDA

s=— LISTHINGAR v

§83 ORGANISATION

Kontaktinfo: redigering av foreningens kontaktuppgifter
Uppdragsinnehavare: i den forsta rutan ser du alla foreningens organisationsuppdrag.

& Kontaktinfo 4@ Uppdragsinnehavare =~ @ Ytterligare information

Med Redigera -knappen kan du spara nya uppdrag, redigera mandatperioder eller avsluta
uppdrag.

Nytt uppdrag Iaggs till genom att klicka pa "Lagg till ny uppdragsinnehavare”

Bdrja med att klicka pa "Arbetsuppgift” och valja ratt uppgift
SOk personer

Startdatum

Slutdatum

Mandatperiodens slutdatum, Obs! Detta ska fyllas i

Klicka pa Spara

Programmet meddelar "Arbetsuppgift sparad”

Obs!

Uppgifter: | uppdragen medlemsansvarig, ordférande och sekreterare ingar automatiskt
anvandarrattigheter till minFdrening i enlighet med uppdragets natur. De behdver inte
anmalas separat.
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https://omayhdistys.jhl.fi/

Foreningsstyrelsen kan dessutom bevilja begransade anvandarrattigheter till
minForening till maximalt 3 uppdragsinnehavare utéver ovanstaende. Féreningen ska
skicka ett protokollsutdrag darom till adressen jarjestelmapalvelut@ijhl.fi.

&

Andring eller avslutande av mandatperiod for uppdrag

@

FRAMSIDA

LISTNINGAR

ORGANISATION

NYHET ARKIV

GRUPPARBETSYTOR

STATISTIKS

MEDDELAMNDE ARKIV

KONTAKTA 055

JHL SHOP

FOR AKTIVA

MEDLEMSFORMANER

MITTJHL

OrganisationsinformatioNknainooch uwpdegsnmenaere

Uppgifter

Redigera
Position
Omayhd operator; begransade rattighete

Person

Antti Tuominen

Startdatum - Slutdatum , Termin slutdatum

18.06.2019 -

Redigera

Paosition

Omayhd operator; begransade rattighete

Person

Oskari Ollikainen

Startdatum - Slutdatum , Termin slutdatum

21.07.2021 -, 31.12.2023

Paosition

Redi
Arbetskonfliktsansvarig edigera

Tillbaka till listan

Lagg till ny uppdragsinnehayare

Arbetsuppgift*

-—-Valj en arbetsuppgiften - -
Person®

-— S0k personer — -
Startdatum *

dd.mm.aaaa

Slutdatum

dd.mm.aaaa

Termin slutdatum *

dd.mm.aaaa

Klicka under "Uppgifter” pa "Redigera”. Da far du fram informationen om uppdraget ifraga
for redigering under "Redigera uppdragsinnehavare”

Uppdraget fortsatter for samma person
Andra inte begynnelsedatum!
Mandatperiodens slutdatum — &ndra mandatperiodens slutdatum

Uppdatera

Uppdraget upphor for personen ifraga

Slutdatum - for in uppgiftens slutdatum
Uppdatera
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Uppgifter Tillbaka till listan

Redigera uppdragsinnehavare

Position Arbetsuppgift *
Omayhd operatér; begransade rattighete Omayhd operator; begransade rattighete -

Person
. . Person*
Antti Tuominen

-— S0k personer - -
Startdatum - Slutdatum , Termin slutdatum
18.06.2019 - Antti Tuominen
) Startdatum *
Redigera
18.06.2019
Position
Omayhd operatér; begransade rattighete Slutdatum
P dd.mm.adaa
erson
Oskari Ollikainen
Termin slutdatum *
Startdatum - Slutdatum , Termin slutdatum P
dd.mm.aaaa
21.07.2021 -, 31.12.2023
Angra
Position .
Redigera

Arbetskonfliktsansvarig

Sokning av fortroendeuppdrag

Alla féreningens innehavare av fortroendeuppdrag finns i Listningar och rapporten
Uppdragsinnehavare. Nedan en anvisning om hur du filtrerar fram fértroendeuppdrag ur
listningen.

LISTNINGAR - UPPDRAGSINNEHAVARE

e Filtrera

e Typ av uppdrag -> Fortroendeuppdrag

e L&ggtill

e Valda -> Vil alla

e Funktioner -> Overfor till Excel

e Spara Excel-filen for dig sjalv for sa lang tid att du kan skriva in andringarna i den;

fyll i de avslutade uppdragen och lagg till de nya
e -> skicka till regionkontoret genom anvandning av funktionen Ta kontakt.
o KONTAKTA OSS -> Kontakt typ "Anmalan av fortroendeuppdrag”
o Ladda upp din Excelfil i molnet genom att anvanda funktionen Drag and drop
(bilden nedan)
o Sand
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Uppdragsinnehavare

Uppdragsinnehavare

Q|

Funktioner «

Skicka till regionkontoret:

Ta kontakt

Rubrik *

Kontakt typ *

Meddelande av fértroendeuppdrag
Meddela ett nytt fartroendeuppdrag eller ett fortroendeuppdrag som avslutas. Du ska meddela faljande betraffande det nya fortroendeuppdraget: medlemmens
namn, medlemsnummer, uppdrag, arbetsgivare, arbetsstalle, avtalsbransch, uppdragets inledningsdag och mandatperiodens langd. Du ska meddela foljande

betraffande ett uppdrag som avslutas: medlemmens namn, medlemsnummer, uppdrag och avslutningsdag.

Meddelande *

Drag and drop

eller ladda filer
Maximal filstorlek 1T0MB
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